
 

 

 

Estágios Supervisionados 
Período letivo regular – Presencial 

 

Fluxo de Procedimentos 
 

Passo Usuário Atribuição 

1  
Discente 

* Realizar matrícula do Estágio Supervisionado no Controle 
Acadêmico 
* Iniciar um processo no SEI - Tipo do Processo: 
Graduação: Matrícula em Estágio Curricular 
Supervisionado. 
* A elaboração do Plano Acadêmico de Ensino (PAE) 

2  
Orientador(a) e 
Supervisor(a) 

Anuência do Plano de Ensino (PAE)  

3  
Discente 

Submeter o plano de estágio no Controle 
acadêmico 

4  
Orientador(a) 

Aprovação do PAE pelo(a) Orientador(a) no Controle 
Acadêmico 

5 
 

* Aprovação do PAE pela PRE no Controle Acadêmico. 
* Emissão do Termo de Compromisso 

6  
Discente 

Coletar assinaturas 

Concedente        diretor da escola 

Representante Legal/UFCG       Coordenação de Estágios 
da UFCG (sugerimos que essa assinatura seja a última a 
ser coletada) 

7 
 

Termo Celebrado  

8 
 

Local de estágio 

Iniciar as atividades de estágio 

9  
Discente 

Confecção Relatório de estágio 

10  
Orientador(a) 

Avaliar o(s) relatório(s) e enviar a nota à Coordenação 
do curso  

11  
Coordenação do 

Curso 

Consolidar as notas de Estágio Supervisionado no 
Controle Acadêmico 

 
 
 
 
 
 
 

 

E-m
ail autom

ático confirm
ando o cadastro 



 

 

 
Estágios Supervisionados 

Período letivo regular – Remoto 
 

Fluxo de Procedimentos 
 

Passo Usuário Atribuição 

1  
Discente 

* Realizar matrícula do Estágio Supervisionado no Controle 
Acadêmico 
* Iniciar um processo no SEI - Tipo do Processo: 
Graduação: Matrícula em Estágio Curricular 
Supervisionado. 
* A elaboração do Plano Acadêmico de Ensino (PAE) 

2  
Orientador(a) e 
Supervisor(a) 

Anuência do Plano de Ensino (PAE)  

3  
Discente 

Submeter o plano de estágio no Controle 
acadêmico 

4  
Orientador(a) 

Aprovação do PAE pelo(a) Orientador(a) no Controle 
Acadêmico 

5 
 

* Aprovação do PAE pela PRE no Controle Acadêmico. 
* Emissão do Termo de Compromisso 

6  
Discente 

* Coletar assinaturas 

Concedente        diretor da escola 

* Iniciar um Processo no SEI - Tipo do Processo: 
Graduação: Estágio Supervisionado Obrigatório - ESO 
(Inscrição/Seleção/ Frequência). 

Anexar: Plano de Estágio gerado pelo controle acadêmico, 
PAE e o termo de compromisso constando sua assinatura, 
assinatura do seu orientador e assinatura da concedente. 
Será por meio deste processo que o termo de compromisso 
será assinado pelo Representante legal da UFCG.  

7 
 

Termo Celebrado  

8 
 

Local de estágio 

Iniciar as atividades de estágio 

9  
Discente 

Confecção Relatório de estágio 

10  
Orientador(a) 

Avaliar o(s) relatório(s) e enviar a nota à Coordenação 
do curso  

11  
Coordenação do 

Curso 

Consolidar as notas de Estágio Supervisionado no 
Controle Acadêmico 

 

E-m
ail autom

ático confirm
ando o cadastro 


