Passo a Passo para a realizacdo do Estagio Supervisionado

Disposicdes Iniciais:

1.1. Inicialmente, vocé deverd entrar em contato com seu tutor, que é pré-definido pela
coordenacdo do curso, pois este professor deverd orientd-lo durante os Estagios
Supervisionados. A relacdo de tutores e tutorandos pode ser encontrada no site da

Graduacdo em Matematica, na aba Discentes.

1.1.1. Caso haja interesse em mudar o seu tutor, vocé devera entrar em contato com o
professor que vocé deseja que te oriente, e, em seguida, solicitar na coordenacgao
o documento para a realiza¢do da troca de tutor.
1.2. Para realizar a matricula no estdgio, vocé devera solicitar a disciplina durante o periodo
de pré-matricula.
1.2.1. Cerca de uma ou duas semanas antes da semana da matricula, vocé devera abrir
um processo via SEl solicitando a matricula no estagio. O processo devera ser
instruido da seguinte forma: Ao iniciar um processo no SEl vocé devera informar o
Tipo do Processo: Graduagdo: Matricula em Estagio Curricular Supervisionado.
1.3. Concomitantemente a este passo vocé devera entrar em contato algum professor da
Rede Basica de Ensino para ele possa ser seu professor supervisor do estagio.
1.3.1. Ainstituicdo pode ser de rede publica ou privada;
1.3.2. E possivel encontrar no site da UFCG, e no controle académico, na area de estagio,

uma lista de concedentes conveniadas com a UFCG.

1.3.3. Caso a instituicdo que vocé deseje estagiar ndo possua convénio com a UFCG,
vocé deverd entrar em contato com a coordenacdo do curso seguindo as

instrucdes no site da PRE e o convénio sera solicitado.

Plano de Estagio:

2.1. O préximo passo sera a elaboracdo do Plano de Estagio. Nesse momento, o plano de
estagio deve ser elaborado junto com seu professor orientador e o supervisor. Serd
definido o conteddo ministrado, os dias de aula, a metodologia que sera utilizada
durante o estagio. A elaboracdo do Plano Académico De Ensino (PAE) deve seguir o
modelo proposto na Resolu¢do CCGM N 02/2009 e na Resolu¢do CCGM N 01/2020.

2.2. Apds a confeccdo do PAE, e da aprovacdo por seu orientador e supervisor, o Plano de

Estagio deve ser submetido através do controle académico. Para isso devera ser feito



o login no controle, vocé ird na drea Diversos > Estagio e vocé encontrard os seguintes

pontos para preencher:

Submeter plano de estagio

|dentificador da consulte lists @ Lista de concedentes conveniadas com a UFCG

concedente:

Orientador: te 1ome e sele e ao le -- Nenhum selecionado -- v
Setor de realizagédo: etor da concedente (NAO REPETIR o nome “oncedente
Supervisor:

Atividades 1.
desenvolvidas: 2.

Disciplina: < nenhuma selecionada > v
Inicio do estagio:
Final do estagio: dd/mm/aaaa

Carga horaria semanal:

O Plano de Estagio devera ser preenchido de acordo com o que foi definido com os
professores. Em “Atividades Desenvolvidas” vocé devera preencher com o conteddo do PAE
(Ementa, Objetivos, Metodologia, Recursos Utilizados, Avaliacdo, Bibliografia, Cronograma de
Execucdo e Carga Hordria).

4.3.Uma vez que o plano de estagio foi submetido, poderemos acompanhar o seu status na area
de estdgio, no seguinte local:

Estagios cadastrados

Concedente Vigéncia Situagao

Nele vocé também podera ver o seu plano de estagio formatado. Confira se o plano

esta correto, clicando no icone X

4.4. Inicialmente seu Plano de Estagio, ele serad enviado para seu professor orientador, para
gue ele possa aprova-lo;

4.5. Apds a aprovacdo do seu orientador, ele sera enviado para a PRE, que também ird
aprovar seu plano. Quando seu plano for aprovado pela PRE, na parte “Situagdao”

constara dois icones 2 .Um referente ao plano de estagio, e outro referente ao termo
de compromisso.

5. Termo de compromisso:
5.1. Apds o termo de compromisso ser gerado, vocé devera coletar as assinaturas;
5.2. A assinatura da Concedente, em geral, é feita pelo diretor da escola; e a assinatura do
Representante Legal/UFCG é feita pela Coordenacdo de Estagios da UFCG, sugerimos
gue essa assinatura seja a Ultima a ser coletada




Concedente Representante legallUFCG

Orientador do Estagio/UFCG Estagiario

5.3. E sugerido que se imprima quatro cépias do termo de compromisso, pois uma cépia
devera ficar com vocé, uma com seu orientador, uma na escola, e Ultima cdpia ficara
na PRE;

5.4. Durante o periodo remoto, a obtencdo da assinatura do Representante Legal da UFCG
devera ser obtida por meio de um processo via SEI.

6. Apods a coleta das assinaturas do termo de compromisso,

6.1. Durante o periodo letivo regular: vocé devera entregar a cépia na PRE, e entdo seu
termo sera celebrado, por isso sugerimos que a assinatura do representante legal da
UFCG seja a ultima.

6.2. Durante o periodo remoto: vocé deverd abrir um processo via SEl cujo Tipo do
Processo - Graduagdo: Estagio Supervisionado Obrigatério - ESO (Inscri¢do/Selecdo/
Frequéncia).

6.2.1. Neste processo vocé devera anexar os seguintes documentos: Plano de Estagio
gerado pelo controle académico, PAE e o termo de compromisso constando sua
assinatura, assinatura do seu orientador e assinatura da concedente;

6.2.2. Sera por meio deste processo que o termo de compromisso serd assinado pelo
Representante legal da UFCG.

6.2.3. Logo apds, o seu termo de compromisso sera celebrado, e contara assim no seu
controle académico.

Situacao

Termo celebrado =

Depois disso, vocé podera realizar suas atividades de estagio.

Duvidas?

Entre em contato com:
Professor orientador de estagio ou Coordenagao de curso



