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RELAÇÃO DOS DADOS E DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS 
PARA SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS/PASSAGENS E TRANSPORTE
	1 – Para Diárias e Passagens:
	Dados:

· Localidade de Destino (Ex.: Universidade de Brasília – UnB);
· Cidade/UF;
· Período da Viagem;
· Objetivo da Viagem;
· Beneficiário;
· Data de Nascimento;
· Matrícula SIAPE;
· CPF;
· RG;
· Dados Bancários;
· Telefone/E-mail.
Documentos em PDF:

· Folder do Evento;
· Inscrição;
· Convite;
· Aceite;
· Passagem;
· Declaração de viagem em carro particular caso sejam solicitadas diárias e o deslocamento seja a cargo do próprio solicitante.


	2 – Para Transporte:
	Dados:

· Destino (Ex.: Aeroporto Castro Pinto – Bayeux–PB);
· Objetivo da Viagem;
· Passageiro;
· Telefone;
· Data da Viagem (Data em que o motorista deverá conduzi-lo e/ou apanhá-lo);
· Hora da Viagem (Horário em que desejas que o motorista o apanhe em sua residência ou nas dependências da UAMat quando da ida à sua viagem);
· Local de Saída (Endereço caso o motorista tenha que apanhá-lo em sua residência).
Documentos em PDF:

· Folder do Evento;
· Inscrição;
· Convite;
· Aceite;
· Passagem.


· As solicitações devem ser encaminhadas à Secretaria da UAMat/CCT/UFCG para as devidas providências com antecedência mínima de 20 (vinte) dias. Em caráter excepcional, em prazo inferior a 15 (quinze) dias, a solicitação deve conter uma JUSTIFICATIVA em PDF. 
Campina Grande-PB, 22 de Março de 2018.
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